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Titel der Veranstaltung:








Datum:
Leiter der Veranstaltung:

Name/n des/r Referenten:

Thema:

Präsentation – Form

· Folienaufbau (Farben, Schriftgröße, Einheitlichkeit)

· Rechtschreibung/Zeichensetzung/Grammatik
· Sprache/Terminologie der Folien

· Visualisierung (Abbildungen/Tabellen/Videos)

· Zitierweise/Quellen/Literaturverzeichnis

· Umfang/Einhaltung des zeitlichen Rahmens

Präsentation – Inhalt

· Struktur (Einleitung/Hauptteil/Zusammenfassung, „Roter Faden“

· Eigenständige Auseinandersetzung mit dem Thema (Erfassung der Themenstellung, Fachliches Wissen)

· Literaturrecherche (Sekundärliteratur berücksichtigt?)

· Informationsgehalt der Präsentation
Vortragstechnik der einzelnen Referenten
· Sprechweise und Sprache (Verständlichkeit, Geschwindigkeit (Sprechtempo/Pausen), Freie Rede, Wortwahl, Satzbau, Fachbegriffe)

· Auftreten (Körperhaltung (aufrecht/offen/entspannt/stabil), Gestik und Mimik, Blickkontakt)

· Interaktion/Motivation/Aktivierung (Kontakt zu den Zuhörern: Fragen, Gruppenaufgaben/ Diskussion)

· Kreativität (besondere Ideen, Übertragung des Inhalts in eine geschickte Form, Pointierung des Kerns)
Teamarbeit

· Auftreten, Begrüßung (Vorstellung), Aufgabenverteilung (Vermeidung von unnötigen Wiederholungen), Zusammenwirken (Unterstützung anderer während deren Vortrages)

· Wechsel der Redner (Überleitungen)
· Fazit der Gesamtgruppe
Handout

· Struktur/Übersichtlichkeit

· Kernaussagen (Vollständigkeit/Genauigkeit)
Weitere Bemerkungen

Note: 
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